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1. Öffnen sie einen Webbrowser und geben Sie folgende Internetadresse ein: 

www.meerschweinchen.de  
 

2. Klicken Sie auf den Link Meerschweinchenbildgalerie. 
 

3. Speichern Sie das Bild lemon agouti unter dem Namen meerschweinchen 
im Ordner TEST 7. 
 

4. Navigieren Sie zurück zur Homepage der Seite www.meerschweinchen.de 
und speichern Sie diese Seite als Textdatei unter dem Name 
meerschweinchen im Ordner TEST 7. 
 

5. Ändern Sie das Seitenlayout der Website www.meerschweinchen.de in 
Querformat und drucken Sie die erste Seite dieser Website. 
 

6. Suchen Sie mit einer Suchmaschine nach dem Schlüsselwort Johann 
Wolfgang von Goethe. Ergänzen Sie die Suche mit dem Schlüsselwort Der 
Zauberlehrling.  
Wählen Sie eine Webseite mit der Ballade Der Zauberlehrling. 
 

7. Kopieren Sie die gesamte Ballade in ein leeres Worddokument und 
speichern Sie dieses Dokument unter dem Namen zauberlehrling im 
Ordner TEST 7. 
 

8. Erstellen Sie mit einem E-Mail Programm eine neue E-Mail. 
Geben Sie als E-Mail Empfänger die E-Mail Adresse 1 und als Betreff 
Venus-Transit ein. 
Schreiben Sie folgenden kurzen Text in die E-Mail: 
Sehr geehrter Herr Kofler, 
ich habe heute im Internet Informationen zum kürzlich stattgefundenen 
Venus-Transit gefunden.  
Anbei ein Beispiel meiner erfolgreichen Suche. 
Mit freundlichen Grüßen 
Monika Obersteiner 
 

9. Hängen Sie die Datei venus.doc als Attachment an diese E-Mail. 
 

10. Geben Sie die E-Mail Adresse 2 so ein, dass der Empfänger eine 
versteckte Kopie dieser E-Mail bekommt. 
 

11. Stellen Sie die Priorität dieser E-Mail auf hoch und senden Sie diese E-Mail. 
 

12. In Ihrem Posteingang befindet sich eine Nachricht mit dem Betreff 
Notebook-Angebot. Öffnen Sie diese Nachricht. 
 

13. Leiten Sie diese E-Mail an die E-Mail Adresse 1 weiter. 
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14. Im Posteingang befindet sich eine weitere Nachricht mit dem Betreff 
Anfrage. Öffnen Sie diese E-Mail und drucken Sie die E-Mail aus. 
 

15. Antworten Sie auf diese E-Mail. Den Antworttext kopieren Sie aus der Datei 
antwort.doc vom Ordner TEST 7 in die linke obere Ecke der E-Mail. 
Senden Sie diese E-Mail. 
 

16. Öffnen Sie die Datei antwortdatei.doc aus dem Ordner TEST 7 und 
beantworten Sie die gestellten Fragen. Speichern Sie die Datei. 
 

17. Erstellen Sie eine neue E-Mail mit dem Betreff Internet-Theorie und 
hängen Sie die Datei antwortdatei.doc als Attachment an diese E-Mail an. 
Schreiben Sie den folgenden Text in die E-Mail: 
Sehr geehrter Herr Harrich! 
Anbei finden Sie meine beantworteten Theoriefragen. 
Mit freundlichen Grüßen! 
Name (= Ihr vollständiger Name) 

 
18. Geben Sie als Empfänger die E-Mail Adresse 1 ein. Der Empfänger der  

E-Mail Adresse 2 soll eine Kopie dieser E-Mail erhalten. 
Senden Sie diese E-Mail. 

 
 

 

 


